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I. Charakteristika strediska, jeho struktura a provoz

Nazev pravnické osoby, kterd vykonava ¢innost stiediska:
Détsky diagnosticky tstav, détsky domov se $kolou, stiedisko vychovné péce, zakladni Skola a
Skolni jidelna Homole 90

Identifikator zatfizeni: 6000280062
Sidlo Stediska vychovné péde: Dukelska 23, 370 01 Ceské Budgjovice

Telefony:
Zastupce feditel pro preventivné vychovnou péci: 386 354 583

socialni pracovnice: 386 355 888, +420 607 016 598
internat: 1. vychovna skupina 778 423 954, 2. vychovna skupina 778 423 921

mailto:vedouci.co@dduhomole.cz

Statutarni organ organizace: Mgr. Vladimir Ira

Zastupce feditele pro preventivné vychovnou péci: Mgr. Cyril Novacek
Kapacita internatni ¢asti: 16 déti

Ziizovatel: Ministerstvo Skolstvi mladeze a télovychovy, Karmelitskd 7, 118 10 Praha 1
Webové stranky: http://www.dduhomole.cz/

1. Obsahové zaméreni ¢innosti strediska

Stiedisko vychovné péce poskytuje preventivné vychovnou péci tak, aby predchdzelo vzniku a
rozvoji negativnich projevi chovani ditéte nebo naruSeni jeho zdravého vyvoje, zmiriiovalo nebo
odstranovalo priciny nebo duasledky jiz vzniklych poruch chovani a pfispivalo ke zdravému
osobnostnimu vyvoji ditéte. Stredisko poskytuje pomoc rodi¢iim nebo jinym osobam, kterym
bylo dité svéfeno do vychovy pii vychové a vzdélavani ditéte a pii feSeni problémi spojenych
s péCe o n¢, s cilem zachovat a posilit rodinné vazby a zamezit odtrzeni ditéte z jeho rodinného
prostiedi.

Hlavnimi zasadami, které se promitaji do veskeré ¢innosti stiediska, jsou aktivni pFistup
osob vyuzivajicich sluzeb stfediska ke spolupraci a védomi jejich vlastni
spoluzodpovédnosti za ofekavané vysledky ve vychové.

Cinnost stfediska vychovné péée je organizovana podle:

1) zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych

zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatfizenich a o zméné dalSich zdkond, ve

znéni pozdéjsich predpist,

2) zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném

vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist,

3) vyhlasky ¢. 458/2005 Sb., kterou se upravuji podrobnosti o organizaci vychovné vzdélavaci

péce ve stiediscich vychovné péce,

4) Vynos ministryné skolstvi ¢. 5/2016 s u¢innosti od 1. tnora 2016, kterym se stanovi Standardy
kvality péce o déti

Cilova skupina strediska

e déti s rizikem poruch chovani ¢i s jiZ rozvinutymi projevy poruch chovani a negativnich
jevl v socidlnim vyvoji, piipadné zletilym osobam do ukonceni ptipravy na budouci
povolani, ve véku od 3 a nejdéle do veéku 26 let

e o0soby odpovédné za vychovu a pedagogicti pracovnici

e déti, u nichz rozhodl o zatfazeni do stfediska soud

Péce neni poskytovana klientim ve stavu akutni intoxikace navykovymi latkami, klientim
agresivnim, klientim s alkoholovou, drogovou ¢i jinou zavislosti a klientim s akutnim



psychotickym onemocnénim. Stfedisko nepracuje s klienty s nafizenou ustavni vychovou nebo
ulozenou ochrannou vychovou.

2. Charakteristika jednotlivych oddéleni stiediska

2.1 Ambulantni oddéleni
Oddé¢leni ambulantni:

e poskytuje poradenskou podporu klientliim, ktefi se ocitli v tizivych zivotnich situacich,
zaméiuje se na predchazeni vzniku socialné patologickych jevi,

e doporucuje na zékladé vysledkii provedenych vysetieni a pribéhu dosavadni péce
vhodnou formu dalsi péce (zarazeni klienta do oddé€leni celodenniho nebo internétniho,
piipadné do jiné odborné péce),

e pracuje s klienty formou individualni a skupinové terapie,

e poskytuje naslednou vychovné vzdélavaci péci klientim po ukonceni jejich pobytu
v oddéleni internatnim nebo celodennim.

e realizuje pobytové vychovné a terapeutické programy v délce do 7 dnti

Provozni doba ambulance:
Pondg¢li az ¢tvrtek 8:00 — 18:00, v patek a o prazdninach 8:00 — 16:00.

2.2 Internatni a celodenni oddéleni

e zakladni organizacni jednotkou je vychovna skupina, kam jsou spoleéné zatazovani
Klienti z oddé€leni celodenniho i internatniho

e Pocet déti ve vychovné skupiné je nejméné 6 a nejvice 8 klientli

e (Odd¢leni internatni poskytuje klientim po dobu pobytu ve stfedisku nepfetrzitou
vychovné vzdélavaci péci, ubytovani a stravovani a zajiStuje plnéni individudlniho
vzdélavaciho pldnu ze strany klienta, pokud byl Skolou, kterou zdk navstévuje,
vypracovan.

e Oddéleni celodenni poskytuje klientiim souvislou vychovné vzdélavaci péci a stravovani
V pracovnich dnech, nejméné v rozsahu 8 hodin denné, nejdéle do 19 hodin

e realizuje pobytové vychovné a terapeutické programy v délce do 7 dni
3. Personalni a organiza¢ni zajiSténi sluZeb stiediska

Prava a povinnosti pracovnikll zafizeni se fidi ustanovenimi zékona ¢. 262/2006 Sb. zakonik
prace, vyhlaskou €. 263/2007 Sb., kterou se stanovi Pracovni tad pro zaméstnance Skol a
Skolskych zafizeni a Organiza¢nim fadem zatizeni.

Povinnosti pedagogickych pracovnikl vychazeji dale z pracovnich naplni (pracovni naplné

s uvedenim popisu ¢innosti a konkrétni odpovédnosti jsou soucasti Organizacniho tadu).

pracovni pozice uvazek
ucitel 2,5
hospodar 1
psycholog 1
zastupce feditele 1
specialni pedagog - etoped 5
vychovatel 3,5
asistent pedagoga 2
socidlni pracovnik 2
uklizecka 0,5

3.1 Prava a povinnosti pracovniku

Préva a povinnosti souvisejici s pedagogickou ¢innosti jsou vymezena nasledujicim zpiisobem:
Piim4 vzdélavaci Cinnost:

Vzdélavaci pusobeni pedagogického pracovnika, které vyzaduje jeho aktivni kontakt se
sveéfenymi détmi, umoziujici jejich edukaci (tj. vychovu a vzdelavani) podle vzdélavaciho
programu Skolského zafizeni, s dlirazem na pedagogické ovliviiovani, kontrolu a fizeni,




individualni pfistup k ditéti, budovani duvéry a vztahu. Vyzaduje odbornou pfipravu
pedagogického pracovnika, zamétenou k realizovanym ¢innostem.

Piima specidlné pedagogicka €innost:

Odborné puasobeni specidlniho pedagoga - etopeda, které vyzaduje jeho aktivni individudlni
kontakt se svéfenymi détmi a s osobami odpovédnymi za vychovu, umoznujici diagnostiku,
edukaci a reedukaci déti. Diiraz je kladen zejména na specialné pedagogické metody, prostiedky
a postupy s cilem socialni integrace. Vyzaduje odbornou, specidlné¢ pedagogickou pfipravu
zamétenou na realizované ¢innosti.

Dohled nad détmi:

Aktivni ¢innost, spocivajici v soustavném dohledu, kontrole a fizeni svéfenych déti dle
stanoveného rezimu, s dirazem na zajisténi jejich bezpecnosti a dodrzovani pravidel vnitiniho
fadu organizace, s cilem zabranit $Skodam na zdravi a majetku. Vykonavani dohledu vyzaduje
soustavnou pfitomnost osoby povéiené dohledem na svéfeném tuseku, vcetné prubézné
provadéné zrakové i fyzické kontroly svéfenych déti. Dohled nad détmi je nedilnou soucasti
piimé vzdélavaci ¢innosti pedagogickych pracovniku, kteti jej zajistuji po celou dobu trvani své
sluzby u déti dle schvaleného rozvrhu, v piipad¢ nutnosti véetné prestavek v praci. Je nedilnou
soucasti vykonu prace asistentii pedagoga pii ¢innostech s détmi a je hlavni soucésti vykonu
prace asistentil pedagoga pii no¢ni sluzb&. Dohled nad détmi mize kromé& pedagogického
pracovnika vykonavat i jina osoba v pracovné pravnim vztahu k organizaci, pokud to s ni bylo
dohodnuto (napt. povéieny nepedagogicky pracovnik)

Prace souvisejici s vykonem piimé vzdélavaci ¢innosti:

Jednd se o pfipravu na vykon pfimé vzdélavaci Cinnosti, o vedeni povinné pedagogické
dokumentace, o aktivni ucast na pedagogickych, diagnostickych a provoznich poradach. Soucasti
je spoluprace s dalsimi odbornymi pracovniky, v¢etné Gcasti v komunitnim systému Stiediska.
Prace souvisejici je 1 péCe o pedagogické pomicky, véetné materialné-technického vybaveni a
zazemi pro edukaci déti a studium dokumentace déti.

3. 2 Pedagogicti pracovnici Strediska
Reditel za¥izeni:
Reditel $kolského zafizeni podle zikona &. 561/2004 o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon):

e rozhoduje ve vSech zilezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych
sluZzeb, pokud zékon nestanovi jinak,
odpovida za to, Ze Skola a Skolské zatizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v
souladu s timto zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3
odpovidé za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani a skolskych sluzeb,
zajiStuje, aby osoby uvedené v § 21 byly vcéas informovany o pribéhu a vysledcich
vzdélavani zéka
odpovida za zajiSténi dohledu nad détmi a nezletilymi Zaky ve Skole a Skolském zatizeni
stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a Skolského zafizeni,
odpovida za pouZiti finan¢nich prostfedki statniho rozpoctu pridélenych podle § 160 az
163 v souladu s €elem, na ktery byly ptidéleny.

Prava reditele zafizeni

Prava fteditele podle §23 zakona 109/2002 Sb., vymezena v odstavcich e, f, g, j, jsou ve
zvlastnich piipadech feditelem delegovana na zastupce feditele pro preventivné vychovnou péci
nebo piislusné povéiené pracovniky v nize uvedeném rozsahu. V dobé& nepfitomnosti feditele
(zastupce fteditele pro preventivné vychovnou péci) na pracovisti jsou pedagogicti pracovniCi
zajistujici vzdélavani a dohled nad détmi (ucitel, skupinovy vychovatel, asistent vychovatele,
specidlni pedagog) opravnéni:



Zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni
v situacich, kdy by bylo dité neptiznivé vychovné ovliviitovano nebo ohrozen jeho psychicky
stav.

Prevzit od ditéte do docCasné Uschovy cenné predméty, finanni hotovost a predméty
ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti v rozsahu stanoveném zédkonem. O odebrani
provede pedagogicky pracovnik zaznam.

Schvalit opatieni ve vychové v ptipadech uvedenych ve vnitinim fadu

O vsech uvedenych piipadech je pfislusSnym pedagogickym pracovnikem proveden zapis
v dokumentaci ditéte, v knize denni evidence a bezodkladn¢€ o nich informuje feditele. Tyto
piipady budou projednany na prvni nasledujici, kde o nich bude informovan zastupce teditele
pro preventivné vychovnou péci, ktery svym podpisem na zapisu z porady stvrdi jejich platnost.

Povinnosti Feditele zarizeni

Povinnosti feditele zatizeni dle § 24 zakona 109/ 2002 Sb., vymezené v odstavcich a) a m), jsou
delegovany na piislusné povéiené pracovniky v souladu ustanovenim vnitiniho fadu takto:

Sezndmeni ditéte s jeho pravy a povinnostmi je soucasti vstupniho pohovoru s ditétem, ktery
provadi specialni pedagog — etoped.

Uskutecnovani programu rozvoje osobnosti ditéte a provadéni zdznaml o jeho plnéni je
povinnosti specidlnich pedagogt, tfidnich uciteli a skupinovych vychovateld, dale pak vSech
participujicich pedagogickych pracovniki.

Zastupce Feditele pro preventivné vychovnou péci- vedouci Stiediska

je ptimo podfizen fediteli zafizeni

je povéten fizenim provozu stiediska, které zastupuje navenek

odpovida za to, Ze Stfedisko poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu se zdkonem
561/2004 Sb. (skolsky zakon) a zakonem 109/2002 Sb.

odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani a skolskych sluzeb ve Stredisku
zajistuje, aby zakonni zastupci byli v¢as informovani o prubéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zaka nebo studenta,

odpovida za zajiSténi dohledu nad détmi a nezletilymi zZaky ve Stredisku

zajiStuje pracovni podminky pracovniklim stfediska

Specialni pedagog — etoped

e provadi komplexni specialné pedagogickou diagnostiku a naro¢né napravné, reedukacni a
kompenzacni ¢innosti

e samostatné aplikuje etopedické diagnostické postupy a metodiky edukace, reedukace a
kompenzace déti a zakli se socialnim znevyhodnénim. Provadi specialné pedagogické
¢innosti zamétfené na zmirnovani nebo odstrafiovani pfic¢in poruch chovani

e koordinuje a konzultuje specialn¢ pedagogické <cinnosti s ostatnimi odbornymi
pracovniky SVP. Zamé&fuje se na systematické ziskdvani specialné¢ pedagogickych a
diagnostickych poznatkli o détech s pfihlédnutim k moZnosti reedukace a resocializace.

Psycholog

e provadi komplexni psychologickou diagnostiku vSech klientl Stfediska piijatych
do internatniho a celodenniho oddéleni Stiediska a zpracovava psychologickou ¢ast
zavéreCnych zprav

e podle potieby provadi psychologickou diagnostiku klienti ambulantniho oddé€leni
Stiediska

e poskytuje krizovou intervenci klientim Stfediska a odborné konzultace osobam
odpovédnym za vychovu klientd strediska



Socialni pracovnik

e samostatné vykonava narocné specializované agendy v péci o klienty v nepfiznivé socialni
situaci. Poskytuje socialni pomoc v pfimém styku s klienty v nepfiznivé socialni situaci.
Zajistuje socialn¢ pravni poradenstvi.

e fesi socialné pravni a socialné zdravotni problému déti aplikaci odbornych metod socialni
prace, anamnézy a poradenstvi. Provadi diagnostickou ¢innost. Utastni se jednani se
spravnimi organy a jinymi organizacemi v zajmu déti a klientda.

e podili se na zpracovani zavérecnych zprav o ditéti v oblasti socialni

e podili se na vytvafeni podminek pro zapojeni déti do spolecenskych procesti i mimo ramec
Skolského zatizeni, spolupracuje s rodici déti.

e zajist'uje socialné-pravni poradenstvi osobam odpovédnym za vychovu déti a détem

e zajistuje vzajemnou informovanost a spolupraci s OSPOD, Policii CR, organy veiejné
zpravy, neziskovymi organizacemi apod.

e podili se na ptijimani déti do SVP, zaklada a vede osobni spisy déti, zajisStuje jejich archivaci
a ochranu osobnich tdaji déti, podili se na propousténi a premist'ovani déti

Vychovatel

e samostatné zajiStuje vychovné a vzdélavaci ¢innosti pii uplatnéni specialné pedagogickych
postupt

e samostatné provadi specifickd pedagogicka vySetteni a dalsi naro¢né pedagogické Cinnosti

e podili se na zpracovani, realizaci a vyhodnocovani individudlnich vychovné vzdé¢lavacich
programut

e podili se na zpracovani zavérecnych zprav o détech

Asistent vychovatele

e provadi pomocné vychovné prace zamétené na zkvalitnéni spolecenského chovani déti

e provadi pomocné vychovné priace zaméfené na vytvafeni zékladnich pracovnich,
hygienickych a jinych navykl

Ucitel

e samostatné zajiStuje komplexni vzdé€lavaci a vychovné Cinnosti ve vSeobecné vzdélavacich
pfedmétech zaméfené na specifické potreby 74kl se specialnimi vzdélavacimi potfebami pii
uplatnéni specialné pedagogickych postupt

e samostatn¢ provadi vstupni, pribéznou a vystupni pedagogickou a specialné pedagogickou
diagnostiku, navrhuje vychovna a vzdélavaci opatieni svétenych zaka

e podili se na zpracovani zavérecnych zprav o détech

3.3 Organiza¢ni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Osobami odpovédnymi za vychovu jsou rodi¢e ¢i jini zdkonni zastupci. Pii reedukaci a
resocializaci klienta usilujeme o spolupraci téchto 0sob odpovédnych za vychovu s pracovniky
stiediska v n¢kolika urovnich:
a) Spoluprace s pracovniky stfediska a respektovani jejich doporucent,
b) Absolvovani alesponi dvou individualnich pohovord s odbornymi pracovniky stfediska
(etopedem, psychologem),
c¢) Ugast na terapeutickych skupinovych aktivitach pro déti a rodice, které se mohou konat
1x za mésic.

I1. Postup pri pFrijimani, pFfemist’ovani a propousténi klienta
1. Prijimani klienta do stfediska

a) Kilient ¢i zdkonny zastupce nezletilého kontaktuji stiedisko bud’ osobné nebo telefonicky
a prostfednictvim socidlni pracovnice ¢i jiného povéfeného pracovnika si domluvi termin
vstupniho pohovoru.



b) Sluzby se poskytuji az po pisemném ud¢leni informovaného souhlasu zadatele s jejich
obsahem, zplisoby a metodami provadéni, ocekavanymi vysledky a s riziky poskytnuti
1 neposkytnuti. Informace se poskytuji také klientovi, ktery neni zadatelem.

c) Déti mohou byt do stiediska piijaty i na zakladé rozhodnuti soudu. V tomto ptipadé neni
potieba souhlasu dle pism. b), formu konkrétnich sluzeb ur¢i soud a klient musi byt do
péce stiediska piijat i v ptipadé, ze nedojde k uhrad¢ nakladl na stravovani a ubytovani
pied jeho piijetim.

d) Do stiediska nelze pfijmout:

o dité, které trpi nemoci v akutnim stadiu, vcetn¢ akutni faze psychiatrického
onemocnéni, nebo je-li pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a dle 1ékate
vyzaduje odbornou zdravotni péci,

o dit¢, které je v akutni fazi infekéniho onemocnéni, je bacilonosic, nebo kterému bylo
uloZeno karanténni opatieni,

e dite, které neodpovidd vymezeni cilové skupiny uvedené ve vnitinim fadu strediska.

2. Vstupni pohovor

Na uvod spoluprace absolvuji zakonni zastupci i dit€ vstupni pohovor vedeny socialni pracovnici
a specialnim pedagogem. Socialni pracovnice vede s ditétem a osobou odpovédnou za vychovu
pohovor zaméfeny na socialni a rodinnou anamnézu. Osoby odpovédné za vychovu zpracovavaji
anamnesticky dotaznik. Specialni pedagog — etoped vede pohovor s ditétem a se zakonnym
zastupcem Na zdklad€ vstupniho pohovoru se stanovi zakéizka, nésleduje doporuceni k dalsi
péCi. Zaznam o prubehu vstupniho rozhovoru zapise ptislusny pracovnik do osobniho spisu
ditéte a ptepiSe do osobni karty v programu Foster.

3. Celodenni a internatni oddéleni

Do internatniho a celodenniho oddé€leni Stiediska muze byt ptijat pouze klient, jemuz bylo na
zaklad¢ pisemného vyhodnoceni pribéhu plnéni individudlniho vychovného planu v ramci
ambulantnich sluzeb doporuceno zintenzivnéni dosavadni péce, a ktery (ptip. zakonni zastupci) 0
tyto sluzby pozadal. Celodenni nebo internatni sluzby se poskytuji témuz klientovi nejvyse
dvakrét béhem jednoho roku.

Vedoucim Stiediska povéfena osoba (etoped, socialni pracovnice) ma povinnost informovat
klienta, resp. jeho zakonné zastupce o pravech tykajicich se ochrany osobnich udaju a pravidlech
zachazeni s témito Udaji. Jedna se o informaci tykajici se zachdzeni 1 s tzv. citlivymi udaji, napf.
s udaji o zdravotnim stavu klienta a jeho rodinnych ptislusnikii, udaji ziskanymi o klientovi ¢i o
jeho rodinnych pfislusnicich prostrednictvim specidlnich diagnostickych metod, udaji o
pfipadném odsouzeni klienta a jeho rodinnych ptislusnikl za trestny Cin.

Pted zahajenim poskytovani celodennich nebo internatnich sluZzeb musi byt klientem, pfipadné
zakonnym zéastupcem nezletilého klienta uhrazena uplata za stravovani (pted piijetim do péce
oddéleni internatniho také uplata za ubytovani). Konkrétni vyse tplaty je uvedena ve smlouvé o
pfijeti klienta do stfediska. Déale musi byt se zdkonnym zastupcem dohodnuta vySe kapesného,
které mu na dobu pobytu poskytne a vyse piispévku na kulturni akce.

V ptipad¢ naplnénosti kapacity je vzdy zohledhovdna naléhavost jednotlivych piipadi c¢i
pfipadné soudni rozhodnuti.

4. Smlouva o celodennim nebo internatnim pobytu

Smlouva o pobytu klienta musi obsahovat nazev, adresu a zastupujici osobu SVP na strané jedné
a jméno, piijmeni, trvaly pobyt, datum a misto narozeni zakonnych zastupcu a klienta na strané
druhé.
Smlouva déle obsahuje:

e datum pfijeti a ukonéeni pobytu

e postup Vv piipadech poskytovani zdravotni péce nebo piredpoklddanou hospitalizaci a

zpusob rychlého kontaktu
e cil pobytu



podminky ukonceni nebo pieruseni pobytu

potvrzeni o seznameni se s vnitinim fadem Stiediska a jeho dodrzovanim
informace o uhrad¢ za pobyt

informovany souhlas

e souhlas k dodani medikace, je-1i ditéti pfedepsana lékafem

e spolecné ustanoveni

e potvrzeni o seznameni se s Vnitinim fddem a zavazani se jeho dodrzovani
e podpisy obou stran

Pted podpisem smlouvy musi byt klient, v pfipadé nezletilého klienta téz jeho zakonny
zastupce, pouCen o podminkdch pobytu ve stfedisku, o vnitfnim fadu
a organizacnim zajisténi vzdélavani.

5. Povinné a zakazané vybaveni klienta pro pobyt

5.1 Celodennim oddéleni

Klient m4d moznost si po celou dobu pobytu ponechat ve stfedisku pteziivky, obleceni na
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seSity a dalsi Skolni potfeby a notysek, ktery slouzi k hodnoceni a ke komunikaci mezi
sttediskem a rodici.

Po ptichodu do stfediska odevzda socialni pracovnici ¢i jiné povérené osob¢ notysek, piipadné
mobilni telefon, MP3, MP4 ¢i jiné pfedméty k ulozeni.

5.2 Internatnim oddéleni

Povinné doklady:
e obcansky prikaz (u déti starSich 15 let)
e kopie pritkazu zdravotni pojistovny (pofizuje soc. pracovnik pfi nastupu klienta)
e potvrzeni o bezinfekénosti ne star$i nez 1 den pied nastupem na pobyt (rna prislusny
tiskopis potvrzuji zakonni zdstupci, Klient potvrzeni predlozi nejpozdéji v den ndstupu)
e [¢kaiska zprava o zdravotni zpusobilosti k umisténi klienta do stfediska aktudlnim
zdravotnim stavu ne star$i nez 3 dny a zpravu o indikovani a davkovani 1ékt
e plan uciva pifipadné individualni vzdélavaci plan, pokud byl Skolou vypracovan
(bez platného potvrzeni o bezinfekcnosti nebo lékarského potvrzeni o zdravotni
zpiuisobilosti nelze klienta do interndtniho oddéleni prijmout - rozhoduje vedouci

strediska)
Doporucené obleCeni a hygienické potfeby + uéebni pomucky viz Piiloha ¢. 2 - Seznam
doporucenych véci

5.3 Zakazané vybaveni klienta

Klient ma zakazano donaSet do stfediska alkohol, cigarety, nikotinové a cannabisové vyrobky
(HHC, CBD, THC) ¢i jiné navykové a psychotropni latky, potazmo vyrobky je obsahujici.
RovnéZ vaporizéry, elektronické cigarety, kratom, kofeinové népoje. Dale zbrané, zapalovace,
zapalky a nebezpecné predméty (noze, ostré predméty apod.).

6. Spoluprace s prisluSnymi organy a institucemi

Stiedisko spolupracuje se vSemi subjekty, které se podili na vychové ditéte, zejména tedy se
Skolou, pracovniky OSPOD, PPP, SPC, soudy, psychiatry, proba¢nimi Ufedniky a jinymi organy
a institucemi dle potieby.

6.1 Skola
. preventivné vychovné ¢innosti s tfidnimi kolektivy
. V oblasti pravidelné poradenské Cinnosti

J ucast na vychovnych komisich



J krizova intervence ve tfidach
. konzultace s tfidnimi uditeli klientt
. realizace plant uciva pro zaky ptijaté do celodenniho a internatniho oddéleni
. zpetnovazebné dotazniky
6.2 OSPOD
o prabézna spoluprace s pracovniky OSPOD dle potteby déti a zatizeni
J ucast zastupct Strediska na ptipadovych konferencich
. spoluprace pii thradach pobytu
o informace o utéku klienta ze zatizeni, oznameni o pfedéasném ukonceni spoluprace
6.3 PPP, SPC
o poskytovani vysledkti z vySetteni PPP, SPC, na zakladé¢ udé€leného souhlasu
zakonnych zastupci
6.4 Soudy
J zasilani zavérecné zpravy na vyzadani
o umisténi déti z rozhodnuti soudu
6.5 Policie CR
. Vv oblasti ut¢ku klienta ze zatizeni
J oznamovaci povinnost pii podezieni na trestnou ¢innost déti a trestnou cinnost

pachanou na détech § 167, § 168 trestniho zakona
6.6 jina Strediska vychovné péce
J Vv oblasti dosavadniho ambulantniho vedeni klientl pted ndstupem na internatni ¢i
celodenni pobyt

7. Zména, preruseni, ukonceni spoluprace

Dlvody ke zmén¢ formy a obsahu spoluprace s klientem ve vSech oddélenich:

Vv pfipadé zmény zakazky

Vv piipad¢€ zmény sluzeb z ambulantnich na celodenni nebo internatni

Vv ptipad€ zmény garanta

z jinych divodil (naptf. zména zdkonného zastupce, nabidky sluzeb stiediska.).

Divody k pteruseni spoluprace s klientem:
e pii dlouhodobé nemoci klienta, pti delSim pobytu mimo bydlisté
e u klient pfijatych do celodenniho a internatniho odd€leni dochazi k pieruSeni rovnéz
Z divodi prazdnin ¢1 nezaplaceni za stravu a pobyt

Divody k ukonéeni spoluprace s klientem:
Oddéleni ambulantni:
e po vzijemné dohod¢ klienta a pracovnika, pokud pominuly diivody ke spolupraci
e ze strany klienta a zdkonného zastupce, 1 kdyZ nepominuly diivody ke spolupraci
e ze strany Stfediska, pokud se klient opakované nedostavuje bez omluvy na schlizky
v dohodnutych terminech, nezucastiiuje se terapeutickych skupin
e pokud se klient nebo zakonny zastupce chova v priabéhu spoluprace nevhodné,
nedodrzuje Vnitini rad
e pokud feSeni problému klienta vyzaduje jinou odbornou spolupraci, nez miize stfedisko
nabidnout nebo je-li dalsi spoluprace jinym zpusobem kontraindikovana, maii-li
spolupraci svym jednanim klient
Oddéleni celodenni a internatni
e po vzijemné dohodé¢ klienta a Stiediska
e na zadost klienta (jeho zdkonného zastupce)
e zavazné ¢i opakované poruSovani Vnitiniho fadu Stfediska nebo neplnéni podminek
smlouvy ze strany zdkonného zéstupce,



e neuhrazeni poplatkti za stravu a pobyt
e na zaklad¢ rozhodnuti soudu a to u klientl, kteti maji péci ve stfedisku stanovenou
soudné

8. Organizace propousténi z celodenniho a internatniho pobytu

Organizatné  zajiStuje ukonCeni pobytu klienta vychovatel (ptipadné, zejména
v dopolednich hodinach specialni pedagog — etoped nebo jiny povéieny pracovnik Stiediska).
Osobam zodpovédnym za vychovu, jsou piedany osobnich véci klienta a nasledujici dokumenty:
e vyuctovani uhrady pobytu — vraceni pfeplatki ¢i vybér nedoplatkii (zodpovida
hospodarka zatizeni)
e vystupni list tj. potvrzeni o piedani osobnich véci klienta, vyuctovani kapesného i fondu
kultury (ptipravi vychovatel ve sluzbé den pied ukoncenim pobytu klienta)
e kompletni zavérecna zprava (piedava etoped klienta)

9. Zavérefna zprava

e Stiedisko na zaklad¢ vysledkt diagnostickych, preventivné vychovnych a poradenskych
¢innosti zpracovava zaveéreCnou zpravu s navrhem opatfeni v zdjmu rozumového,
citového a moralnévolniho rozvoje klienta a jeho zdarného spolecenského uplatnéni.
Zprava vyhodnocuje dosazeni pokrokt stanovenych v individudlnim vychovném planu.

e ZavéreCna zprava je zpracovana na zakladé zpravy psychologa, specialniho pedagoga,
vychovatele a socialniho pracovnika stiediska. V piipadé klienta celodenniho nebo
internatniho oddéleni téz na zakladé zpravy ucitele.

e Pfijemcem zavérecné zpravy je zletily klient nebo zdkonni zéstupci nezletilého klienta;
zavéreCna zprava musi byt tomuto piijemci pfedana, nebo dorucena prokazatelnym
zpisobem.

e ZavéreCna zprava muze byt zaslana i dal§im organlim a institucim, pokud s tim zdkonny
zastupce nezletilého klienta nebo zletily klient vyjadii pisemné souhlas.

e Zprava vyhodnocuje dosazeni pokrok stanovenych v individualnim vychovném planu.

9.1 Zavérecna zprava je zpracovana vidy:
e pii ukonceni péc€e o klienta v oddéleni ambulantnim;
pti pfedavani klienta ambulantniho oddéleni do péce jiného sttediska ¢i do péce
zdravotnického zafizeni (napf. v piipad€ nutné psychiatrickeé 1écby);
pii1 ukonceni péce o klienta v oddéleni celodennim;
pfi ukonceni pobytu klienta v oddé€leni internatnim.

9.2 Struktura zavérecné zpravy:

Zavérecna zprava obsahuje jméno, pfijmeni, datum a misto narozeni klienta, misto trvalého
pobytu, poptipad¢ bydlisté, datum prijeti klienta a datum ukonceni péce, socialni anamnézu,
vysledky psychologického vysetieni, specialné pedagogického vysetieni a vysledky vychovné
vzdélavaci péce. Vyhodnocuje tspéchy klienta pii snaze o napravu obtizi, pro které byl pfijat do
péce stiediska, a ukazuje moznosti dalSiho vychovného piisobeni. Zprava déle obsahuje

a) v pripad¢ klienta oddéleni ambulantniho informace o charakteristickych rysech povahy
vcetné chovani, hodnoceni Grovné rozvoje volnich vlastnosti, schopnosti sebehodnocenti,
informace o vztazich klienta s rodinou a blizkymi osobami, posouzeni vztaht klienta k
autoritam, informace o zajmech, o znalostech a dovednostech klienta, ptipadn¢ té€z udaje o
zménach v chovani a prospéchu ve Skole v pribéhu péce ve stfedisku a informace o
pfedstaveé klienta o jeho dalSim vzdélavani a profesnim zaméfeni, tdaje o tom, co se
osveédCilo pfi odstranovani poruch chovani u klienta, doporuceni tykajici se vyuzivani
volného c¢asu, v ptipad¢ nezletilého klienta vychovna doporuceni pro zdkonné zastupce,

b) v pfipadé klienta oddéleni celodenniho nebo internatniho udaje uvedené pod pismenem a)
a dale téz hodnoceni schopnosti adaptace klienta na zménu prostfedi, informace o



schopnostech navazovani socialnich vztahi a postaveni klienta ve vychovné skuping,
hodnoceni trovné spolecenskych a pracovnich ndvykti vcetné schopnosti tymové
spoluprace, udaje o chovani v zatézovych situacich a doporuceni tykajici se vyhovujicich
zpisobt feSeni mezilidskych konfliktli a ptekonévani stresu.

Zavérefna zprava celodenniho nebo internatniho oddéleni by méla obsahovat:

hodnoceni ucitele:

- popis adaptace a chovani ve Skole, respektovani autority, prozivani Skolniho
prostiedi, vztahy, role, sebepojeti, postoje, schopnost samostatné prace, aktivita,
motivace, akceptace rezimu, reakce na pochvalu, povzbuzent,

- hodnoceni kognitivnich procesti, schopnosti, znalosti, dovednosti, z4jm1, profesni
orientace,

- navrh klasifikace, doporuceni skole,

hodnoceni vychovatele:

- charakteristika chovani a jednani klienta podlozena systematickym pozorovanim
ve vychovné skupiné a pii individualnich kontaktech s vychovatelem,

- adaptace do skupiny, sociabilita, schopnost dodrzovani pravidel, dodrzovani
hygienickych a spolecenskych pravidel,

- ucinné vychovné postupy,

hodnoceni etopeda:

- etopedicka diagn6za — analyza problémového chovani a hypotéza pficin,

- vyhodnoceni uspéSnosti vstupni zakazky,

- vystupni program rozvoje osobnosti,

- prognoza dalSiho vyvoje, doporuceni.

Zavérem psychologického vysetfeni by mélo byt posouzeni osobnosti a intelektu klienta, dale
pak specificka psychologickéd doporuceni a také progndza.

Zavérecnou zpravu zpravidla predava specialni pedagog — etoped klientovi nebo zakonnym
zastupcim na domluvené schiizce s objasiujicim komentafem, vysvétlenim, doporucenim a
domluvou terminu nasledné konzultace. Pokud si zékonni zastupci zavéreCnou zpravu
nepievezmou osobné, je jim neprodlen¢ zaslana.

10. Zajisténi nasledné péce po ukonceni pobytu

Klientovi i zdkonnym zastupcim je nabidnuta po ukonceni pobytu dalsi spoluprace formou,
kterou doporuci etoped. Do dvou mésict je s rodici domluven termin konzultace, kde se hodnoti
readaptace klienta doma, ve $kole a mezi vrstevniky. Po tfech mésicich je do Skoly specialnim
pedagogem — etopedem zasilan zpé&tnovazebni dotaznik o chovani klienta.

11. Dokumentace klienta

Dokumentace klienta je vedena v pisemné formé v podobé spisu a v elektronické podobé
v systému Foster. Dokumentace klienta v pisemné podobé standardné obsahuje zpravu ze
vstupniho pohovoru, informovany souhlas, pribéZzné zpravy o vedeni klienta, individualni
vychovny plan (ambulantni klienti), program rozvoje osobnosti klienta (klienti na pobytech),
smlouvu o pfijeti do internatniho nebo celodenniho oddé€leni, zavéreénou zpravu. Spis klienta je
fadné¢ uchovavan v zamfeném boxu v uzamené mistnosti. JE Snim nakladdno souladu se
zakonem o ochran¢ osobnich udaji 101/2000 Sh., podlé¢ha archivaci dle Spisového a skartacniho
radu.

I11. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti ve stiredisku:

1. Organizace diagnostickych ¢innosti
- studium dostupnych anamnestickych udaji

- diagnostické rozhovory s klientem

- systematické pozorovani klientem



- psychologické vySetteni
2. Organizace preventivné vychovnych ¢innosti

Vychovnad cinnost je zaméfena na rozvoj osobnosti a pozitivnich vlastnosti. Déti se uci
spolupracovat Vv kolektivu, vylepSovat vzajemné vztahy. Jsou vedeny k ziskani spravnych
navykll v oblasti hygieny, stolovani, spolecenského chovani, sebeobsluznych praci, vhodného
vyuzivani volného Casu.

Ve stredisku jsou vychovné Cinnosti organizovany ve 2 vychovnych skupinach, které jsou
koedukované a rozdélené dle osobnostnich charakteristik déti (vek, Skolni ro¢nik, typ problémi).
Cinnost vychovnych skupin se ¥di dle tydennich planti &innosti (vychovatelé je piedkladaji
vedoucimu stfediska ke schvaleni vzdy nejpozdé€ji ve stiedu), ve kterych se prolinaji pravidelné
rezimové Cinnosti (piiprava na vyu€ovani, tklid spole¢nych prostor, komunity, hodnoceni)
s individudln€ zaméfenymi ¢innostmi vychazejicimi z aktudlniho slozeni vychovnych skupin a
z po¢tu déti. Napli vychovnych &innosti musi odpovidat Skolnimu vzdélavacimu programu pro
mimoskolni ¢innost platného od 1. 9. 2019 a individualnich vychovnych plani klientd Stiediska.
V ramci denniho rezimu je stanoven prostor i na osobni volno klienta, tj. cas, ktery neni
organizovan dospélym.

Soucasti vychovnych ¢innosti je pravidelné denni hodnoceni.

3. Organizace poradenskych ¢innosti
Poradenskou ¢innost poskytuje stfedisko klientiim, jimiz jsou:

a) déti s rizikem poruch chovani ¢i jiz rozvinutymi projevy poruch chovani a negativnich jevi
V socialnim vyvoji, pfipadné zletilym osobam do ukonceni ptipravy na budouci povolani, nejdéle
vSak do véku 26 let,

b) osoby odpovédné za vychovu a pedagogicti pracovnici

¢) déti u nichz rozhodl o zatazeni do stfediska soud nebo o vychovném opatieni podle zvlastniho
predpisu,

a to pii osobnim rozhovoru nebo prostiednictvim telefonu ¢i elektronické posty. Touto ¢innosti
je povéien predevsim specialni pedagog — etoped a ostatni pedagogiti pracovnici v rozsahu
jejich kompetenci.

4. Organizace vzdélavani

Vzdélavani je, v souladu se zak. & 561/2004 Sh. (3kolsky zikon) a Skolnim fadem zafizent,
poskytovano klientiim celodenniho i internatniho oddéleni ptimo ve stfedisku, ve dvou tfidach
koncipovanych pro prvni a druhy stupeii. Zaci jsou do t¥id zafazovani dle véku a pravé
absolvovaného ro¢niku. Vyuka je koncipovana na zdklad¢ individudlnich vzdé€lavacich pland,
které poskytuji kmenové skoly Zakl. Vyuku zajistuji tfi ucitelé. V prib&hu pobytu klienta
vV odd¢leni celodennim nebo internatnim neni pferusena jeho Skolni dochazka v kmenové Skole.
Zaclenéni klienta do tiidy provadi etoped, ktery nového zaka predstavi uéiteli. U¢itel jej seznami
s ostatnimi Zaky, pouci o reZimu Skoly a Skolnim fadu, bezpecnosti prace ve Skole (o sezndmeni
se Skolnim fadem a bezpecnostnimi pravidly ud€la zédznam v tfidni knize) a zaloZi Skolni
dokumentaci.

Klient, ktery je Zdkem stfedni Skoly, navstévuje obvykle tu skolu, jejimiz je kmenovym Zakem,
nebo je jeho vzdélavani feSeno po dohodé¢ s klientem, zakonnym zastupcem nezletilého klienta a
s feditelem Skoly v ramci plnéni individudlniho vzdélavaciho planu a s pfihlédnutim
k mistnim podminkam.

5. Organizace prevence socialné patologickych jevu

Systém prevence socialn¢ patologickych jevii u déti na pobytu je zaméten na zvyseni odolnosti
déti vaci rizikovym situacim, zavadovému jednani a projeviim nasili. Sou€asné tim piispiva
K vychové ke zdravému zivotnimu stylu. Jedna se o soubor aktivit, které jsou realizovany
Vv ramci vzdélavaci a vychovné ¢innosti zatizeni (napt. besedy, prednasky, navitévy PCR...).



Pro tfidni kolektivy je zpracovan preventivni program tzv. Trénink pozitivnich vztahl. Za tento
program odpovidaji etopedi. Realizuji ho ve tfidach na objednavku Skoly a na zakladé smlouvy
se Skolou. Program je stale zpétn¢ vyhodnocovan a inovovan.

Na zadost skoly je téz provadéna sociometrie tfidniho kolektivu jako intervenéni néstroj feSeni
vztahovych problému. Skola si pfedem zajisti souhlas rodi¢t zakt s timto $etfenim.

6. Individualni vychovny plan

Organizacni uspotfadani vychovné vzdélavaci péce o klienta ve stfedisku vychdzi z cila
a potieb, které¢ jsou vyjadieny v individualnim vychovném planu. Klient (zakonny zéstupce
nezletilého klienta) dostavd ve stredisku nabidku diagnostickych, preventivné vychovnych
a poradenskych sluzeb. Z nich si klient vybird podle svych moznosti a povahy problému, pro
které vyhledal sluzby sttediska.

Individuélni vychovny plén (dale jen ,,IVP*) je vypracovan nejpozdéji do ¢trnacti dnli od piijeti
klienta do ambulantniho odd¢€leni stfediska. Je zaméfen na napravu poruch chovéni, prevenci
negativnich jevil v socidlnim vyvoji a zdravy rozvoj osobnosti. Sezndmeni s obsahem planu a
souhlas s jeho napliovanim stvrzuje klient svym podpisem stejné jako zakonny zastupce.

I\VP obsahuje:

e osobni udaje klienta (jméno, pifijmeni, datum a misto narozeni, misto trvalého pobytu,
ptipadné pfechodné bydliste)

e duvod zadosti zdkonného zastupce o piijeti do péce stiediska

e vymezeni cilt, kterych chce klient dosahnout (tzv. zakazka klienta)

e vymezeni podminek spoluprdce mezi stfediskem, klientem a zdkonnym zdstupcem
nezletilého klienta v€etné volby postupli a metod, kterych chee klient vyuzit z nabizenych
sluzeb

e plan osobniho rozvoje klienta

e vyjadieni souhlasu klienta a zakonného zastupce nezletilého klienta se spolupraci se
sttediskem

Plany v rdmci ambulantniho oddéleni jsou vyhodnocovany etopedy pritbézné. V ptipadé potieby
je zakéazka zménéna.

7. Program osobniho rozvoje klienta

V ramci celodenniho nebo internatniho pobytu sestavi etoped program rozvoje klienta (s
klientem a zakonnymi zastupci). Na programu rozvoje se podili i ostatni pedagogicti pracovnici
stiediska - ucitel, vychovatel a psycholog. Dokument je sestavovan po ukonceni adaptacni faze
pobytu (po dvou tydnech pobytu) a zaméfuje se tyto oblasti:

e vztah k lidem a ke svému okoli - zpracovava vychovatel,

e sebeobsluzné dovednosti - zpracovava vychovatel,

e vztah k povinnostem - zpracovava vychovatel,

e Skolni dovednosti a vzdélavaci potieby - zpracovava ucitel,

e osobnostni charakteristika - zpracovava psycholog.
Béhem celodenniho nebo interndtniho pobytu klient zhodnocuje napliiovani programu na
individualnich setkanich s etopedem. Vystupem jsou dil¢i tkoly, které ma klient béhem urcité
doby zvladnout a které jsou vyhodnoceny opét pii individuélnim setkdni nebo na komunite.

V. Organizace péce o klienty ve stiredisku

1. Organizace nastupu klienta k pobytu

Nastup k internatnimu nebo celodennimu pobytu se uskute¢nuje ve vSedni den. Odchylky doby
nastupu lze dohodnout individudlné s etopedem po piedchozim schvaleni vedoucim stiediska.

U pfijmu je pfitomen etoped a socialni pracovnice. Socialni pracovnice vystavi klientovi
nastupni list, pfevezme jeho cennosti a mobilni telefon do tschovy.



Hospodarka pievezme od zadkonného zéastupce uhradu platby za pobyt, dohodne
s rodi¢em nasledny termin dalsi ¢asti thrady, pokud je platba dohodnuta formou splatek. Rodice
i klient jsou ctopedem seznameni s prostfedim, s rezimem, Schodem zafizeni, rezimem a
systémem hodnoceni. Dale pfedava pokyny k celkové organizaci pribéhu pobytu. Poté je klient
uveden etopedem do Skolni téidy, kde je pfedstaveno ucitelce a pfedano do vyuky.

Osobni véci klienta, kromé Skolnich potieb, jsou nasledné ulozeny na vychovatelné. Ubytovani
na pokoj, vcetné¢ rozdéleni klienti na pokoje, zajisti vychovatel ve sluzbé po skonceni
vyucovanti.

2. Zarazeni do vychovné skupiny

Internatni oddéleni je koncipovano svou kapacitou na dvé vychovné skupiny. Klienti jsou do
nich zafazovani s ohledem na vék, na stupen vzdélavani, na problémy, se kterymi do stfediska
prisli.

Zaclenéni Klienta do skupiny provadi denni vychovatel konajici sluzbu v den jeho nastupu.
Piedstavi a seznami klienta s ostatnimi, informuje ho o pravidlech a organizaci zivota ve
skuping€. Dale mu ptidéli pokoj, misto ve skiini a lizkoviny.

3. Zpusob stravovani klienti

Stravovani je klientim internatniho pifipadné celodenniho oddéleni zabezpecovano 5 x denné,
pfitemz se na ném podili rizné subjekty (SVP, DDU Homole, ST U T# Ivi, SJ MS, ZS
a SS pro sluchové postizené)

Po - Pd

Snidang + ptesnidavka/svacina (SVP)
Obed (ST UTL)

Vedete (SJ PSP)

So—-Ne
Snidané + pfesnidavka + vecefe (SVP)
Obéd + svacina (DDU)

V piipadé¢ vychovné-vzdélavaciho nebo terapeutického programu mimo stiedisko (celodenni
udalosti apod.) je mozné stravu zajiSt'ovat i mimo prostory stiediska.

V rdmci sebeobsluznych ¢innosti se o vikendech a dnech volna mohou na ptiprave stravy podilet
klienti ve cviéné kuchyrice.

4, Ubytovani déti v internatnim oddéleni

Déti jsou ubytovany na pokojich maximalné po tiech dle pohlavi. K dispozici je 5 pokoji. Pri
rozdélovani déti na pokoje zohlediiujeme zejména vek, zafazeni do skupiny, divod, pro¢ bylo
pfijato k pobytu a individualni potieby klienta. Klienti maji dale k dispozici cviénou kuchytiku,
jidelnu, klubovnu, WC a koupelny a zahradu.

Zménu pokoje povoluje denni vychovatel na zdkladé vlastniho rozhodnuti (pfipadné
1 asistent pedagoga po piedchozi dohodé s dennim vychovatelem) nebo po dohod¢ se specialnim
pedagogem — etopedem.

5. Postup v pripadé utéku klienta ze zarizeni

Za uték je povazovano:
e opusténi budovy bez védomi pedagogického pracovnika
e opusténi skupiny béhem pobytu mimo zatizeni (it€k od skupiny)
e nevraceni se z pobytu u rodi¢li nebo samostatné vychazky bez fadné omluvy
Postup pri utéku
1) Zaméstnanec stiediska, jemuz Klient utekl (pfipadné nevratil se z pobytu u rodici)
o utéku neprodlené a prokazateln¢ informuje zakonné zastupce (ke komunikaci pouziva
sluZzebni mobil) a sezndmi je s dalSim postupem. Pokud zdkonny zastupce ani pfi



opakovaném volani nezveda telefon, provede pracovnik informaci prostfednictvim SMS
zpravy, kterou nech ulozenou v mobilu a obrati se na Policii CR.

2) Policii CR telefonicky nahlasi uték klienta, upozorni na dobrovolny pobyt v SVP a sdéli
potiebné informace.

3) Zameéstnanec stiediska je 1 nadadle povinen udrzovat dohled nad zbyvajicimi klienty
(nemtze se od nich vzdalit, napt. pronésledovat utikajiciho klienta, odejit na sluzebnu
PCR apod.).

4) Jakmile to okolnosti dovoli, informuje o utéku vedouciho stfediska, ptipadné téz feditele
zafizeni a provede zdznam do osobni karty klienta v systému Foster (jestlize je v budové
sam, provede podrobny zdznam az po ukonceni své pracovni doby).

Po navratu klienta provede specialni pedagog — etoped s klientem a jeho zakonnymi zastupci
pohovor za ucelem ziskani informaci o divodech a pribéhu utéku, zjisténi aktudlniho
zdravotniho a psychického stavu, uloZeni opatfeni v ramci pokra¢ovani v pobytu. V piipadé
opakovaného utéku je pobyt ze strany stfediska ukoncen. Pokud se klient vrati v dobé
nepiitomnosti specidlniho pedagoga, provede zhodnoceni aktudlniho zdravotniho stavu a
psychického stavu vychovatel ve sluzbé a rozhodne o jeho umisténi do vychovné skupiny. O
navratu klienta zaméstnanec stfediska informuje rodi¢e (zikonné zastupce), PCR a vedouciho
stiediska.

6. Postup pii do¢asném omezeni nebo preruseni poskytované péce

Poskytovani vychovné vzdélavaci péce lze ve stiedisku docasné omezit nebo prerusit jen ze
zavaznych divodd. Za tyto divody se povazuji organizacni nebo technické pficiny, které
znemoznuji fadné poskytovani sluzeb. O téchto omezenich jsou klienti informovani predem.

V. Prava a povinnosti klientu:

Konkrétni zplsob realizace prav déti vyplyva z platnych pravnich ptedpist (zak. ¢. 109/2002
Sb.) a prislusnych ustanoveni vnitiniho fadu, tykajicich se piedev§im systému hodnoceni déti,
pravidel pobytu na internatnim oddéleni (viz Piiloha é. 3.)

1. Prava

Klient ma pravo:
a) narozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

b) na respektovani lidské dustojnosti,

C) na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozencu,

d) na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami,

e) na svobodu nabozenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmérnovat dit€¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

f) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhdjcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zdk. 218/2003 Sb. bez ptfitomnosti tfetich
osob, a za timto Ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,

g) ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zdkazu ¢i omezeni v rdmci opatieni ve vychové, stanovenych timto zakonem,

h) obracet se se Zzadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele (vedouciho) a pedagogické
pracovniky zafizeni (osobné na pravidelné sttede¢ni komunité, ptipadné kdykoliv béhem
dne, vyuzit lze i1 schranky davéry v prostoru pobytové casti, kterou vychovatelé
pravidelné kontroluji) a poZadovat, aby podani adresovana pfislusSnym statnim organtim,
orgdnim uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny
vykonem socidlné-pravni ochrany déti, byla ze zatizeni odeslana v nasledujici pracovni



)

0)

den po jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto
zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat,

vyjadiit svllj ndzor na zamyslend a provadénd opatieni, kterd se ho dotykaji; nazortiim
ditéte musi byt vénovana patiicnd pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové
vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské Skolni inspekce, ministerstva
nebo organu kraje, a to bez ptitomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,
na informace o stavu svych tspor ¢i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal$imi blizkymi osobami
za podminek stanovenych zédkonem, a to formou korespondence, telefonickych hovorii
a osobnich navstév (odjezdy domt na vikend minimalné dvakrat za pobyt),

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za i¢elem vychazky,
pokud se jednd o dité star$i 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci
opatieni ve vychové stanovenych timto zdkonem,

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte
do rodiny a spolecnosti.

2. Povinnosti

Klient je povinen:

a)

b)

dodrzovat stanoveny poradek a kézen, plnit pokyny a piikazy zaméstnanct zafizeni,
aktivné spolupracovat s pracovniky stfediska, GCastnit se programu, Setrné zachéazet se
svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slu$ného jednani s
osobami, s nimiz pfichdzi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat
potadek a Cistotu a 1 jinak zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu zafizeni,

dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno,
piedat do uschovy ptredméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost; doba uschovy

téchto predmétii nesmi piesahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonc¢eni musi
byt tyto pfedméty ditéti nebo osob€ odpoveédné za vychovu vydany.

Mezi dalsi povinnosti patii zejména:

a)

b)

d)

Chranit vybaveni stfediska a svéfeny majetek; v pfipadé¢ tmysiného poskozeni jsou
povinni rodice klienta uhradit vzniklou Skodu (citace § 422 obcanského zdkoniku: ,.Zdk
zodpovida za Skodu jim zpusobenou, je-li schopen oviadnout své jednani a posoudit jeho
nasledky

Neprodlené nahlasit pedagogickym pracovniklim kazdou zjisténou zavadu ¢i poskozeni
majetku.

Dodrzovat hygienu a péci o sviij zevnéjsek.

Respektovat zakaz hrani hazardnich her, uzivani drog a jinych navykovych latek
Vv prostordch SVP véetné zdkazu koufeni. Pokud nastane podezieni, ze je klient pod
vlivem navykovych latek, podrobi se na vyzvu pedagogického pracovnika orientacnimu
testu na navykové latky nebo je upozornén rodic ditéte a vyzvan k provedeni testu. Klient
je povinen predat prip. nalezené navykové latky v osobnich vécech pii kontrole. Nalezené
NL a nebo pomticky pro jejich uzivani budou zlikvidovany.



3. Systém hodnoceni, odmén a opatieni

Hlavnimi metodami hodnoceni déti je popisnd zpétnd vazba, sebereflexe ve skupiné déti, slovni
hodnoceni, ziskavani ¢i odebirdni vyhod. Hodnotici systém je zalozen na kladném, pozitivhim
individudlnim a transparentnim pfistupu k ditéti. Dit€é musi byt motivovano a neustale
povzbuzovano k lepsim vysledkiim.

Dité¢ hodnoti ten pedagogicky pracovnik, ktery s nim v daném ¢asovém useku pfimo pracuje a
nese zodpovédnost za spravnost a spravedlnost pti hodnoceni. Détem musi byt pfedem znamo,
jaka jsou jejich prava a povinnosti, €0 a jak je hodnoceno.

Kazdé dité ma pravo se ke svému hodnoceni vyjadtovat a proti rozhodnuti vychovatele ¢i ucitele
se odvolat k zastupci feditel pro preventivné vychovnou pééi (fediteli Skolského zafizeni
VSichni pracovnici vychovavaji spravnym ptikladem, maji na déti jednotné pozadavky
a spravedlive je hodnoti. VUci détem dospéli vystupu;ji taktné a predkladaji jim jednotlivé ukoly
tak, aby je respektovaly a plnily s pocitem dobrovolnosti nebo dulezitosti a nezbytnosti.

Dité¢ hodnoti ten pedagogicky pracovnik, ktery s nim v daném ¢asovém useku pfimo pracuje a
nese zodpovédnost za spravnost a spravedlnost pti hodnoceni. Détem musi byt pfedem znamo,
jaka jsou jejich prava a povinnosti, CO a jak je hodnoceno. Pti hodnoceni je vytvoien dostatek
prostoru pro reflexi a sebereflexi déti (sebehodnoceni, diskuse, zadosti, stiznosti).

Tydenni hodnoceni je provadéno 1x tydné, vétSinou ve stfedu odpoledne. Hodnoceni se Gc¢astni
kromé¢ skupinového vychovatele ucitelé¢ piislusnych tfid, specialni pedagog-etoped, zastupce
feditele pro preventivné vychovnou pégi, feditel DDU.

Udéleni mimotadnych odmén piipadné konkrétnich omezeni, vyplyvajicich z tydenniho
hodnoceni, se projednava na pedagogické porad¢ ve stiedu, pied tydennim hodnocenim.

Systéem hodnocent viz Piiloha ¢. 3.

4. Podminky zachazeni s majetkem

Osoba odpovédnd za vychovu ditéte hradi Skodu vzniklou imyslnym ni¢enim majetku stiediska.
Nahrada probiha formou thrady faktury za opravu poskozené véci, paragonu za nakup nové véci
piipadné thradou ¢i uvedenim véci do ptivodniho stavu vlastnimi silami. Penézni thrada bude
provedena hotové u hospodarky stiediska pfipadné jiného povéreného pracovnika stiediska
nejpozdé&ji ke dni ukonceni pobytu klienta.

5. Organizace dne
Organizace dnil je podrobn¢ zpracovana v tzv. rezimu dne pro pracovni dny a dny volna, ktery je
ptiloho tohoto tadu viz Priloha é. 5.

6. Kontakt klientti oddéleni internatniho s osobami odpovédnymi za vychovu

6.1 Pisemny nebo telefonicky kontakt

Zéakonni zastupci maji moznost kazdy den volat jak na ambulantni odd€leni (v pracovni dobg),
tak i na internatni oddéleni (od 19:00 od 21:00). Pokud ma klient béhem pobytu mobilni telefon,
muze ho S ohledem na jeho hodnoceni vyuZzivat v dob¢, kdy neprobihd fizend vychovna nebo
vzdelavaci Cinnost. Je zakdzano pouzivat vlastni telefon po vecerce. V piipadé¢ omezeni muze
klient pro telefonicky kontakt s rodinou vyuZit sluZebnich telefonti. Pravidla pro pouZivani (a
také vydavani) mobilnich telefonti - viz Priloha ¢. 4 - Pokyny k pobytu klienta v SVP.
Telefonické informace z ambulantniho oddéleni 1ze ziskat na tel. Cisle: 386 355 888 nebo
607 016 598.

Telefonické informace zinternatniho oddéleni lze ziskat na tel. cislech: 778 423 954
(1. vychovna skupina) nebo 778 423 921 (2. vychovna skupina).

Korespondence neni jakkoli omezena ze strany zdkonnych zéstupcti, mohou posilat jak listovni
zasilky (dopisy, pohledy), tak baliky (napf. s oSacenim) na adresu stfediska - Dukelska 23a, 370
01 Ceské Budéjovice. Klient mize také posilat korespondenci, oviem na vlastni naklady
(kapesné).



6.2 Navstévy

Navstévy klientd na internatnim oddéleni probihaji pravidelné ve stiedu v dobé od 18:00 do
19:00 a v nedéli v dobé od 14:30 do 17:30 hodin. Po dohod¢ s pracovnikem stiediska lze i
mimoiadné mimo tento stanoveny ¢as. Rodinni pfislusnici pfi navstévach nevstupuji do prostoru
internatu (navsStévy na pokojich klientii nejsou z hygienického a bezpecnostniho hlediska
mozné), s klientem odchazi mimo budovu SVP a piebiraji za n¢ho plnou zodpovédnost. Svou
navstévu vzdy zapisi do navstévni knihy. Jejich povinnosti je dodrzovat stanoveny ¢as navratu
zpét a klienta poté osobné predat pracovnikim strediska.

Po dobu stfede¢nich navstév je mozna konzultace prubéhu pobytu klienta se zakonnymi zastupci
s uciteli a etopedem, piipadné ostatnimi pedagogickymi pracovniky.

Pokud osoby odpovédné za vychovu piijdou do stiediska ve vSedni den s jinym cilem (rozhovor
s psychologem, etopedem, pfinesou klientovi véci apod.), mohou se s klientem vidét pouze
Vv pripad€, ze nenarusi program skupiny.

Navstévy jinych osob nez zakonnych zéastupcti musi byt dopfedu domluveny s etopedem ci
dennim vychovatelem.

7. Pobyt klientii internatniho oddéleni mimo stiedisko

Udrzeni pravidelného kontaktu klientd Srodinou je dulezitou soucasti diagnostické
a vychovné prace. Klienti jezdi domti na vikendy minimalné 2x za pobyt. Je-li to v zajmu klienta
a jeho rodiny, mohou byt odjezdy domii ¢ast&jsi (vzdy po dohod¢ s rodinou ¢i na jeji zadost).
Zpusob a piesny termin odjezdu a pfijezdu (S predpokladanym casem) dohodne etoped se
zakonnym zastupcem a sdéli jej prostfednictvim informac¢niho programu Foster ostatnim
pedagogickym pracovnikiim.

7.1 Organizace odjezdu na povoleny pobyt

Klienta k odchodu vypravi vychovatel ve sluzbé nebo jiny povéfeny pracovnik. Zakonnym
zastupcum pripadné Klientovi (je-li s etopedem osoba zodpovédna za vychovu domluvena a tato
domluva zaznamenana v informaénim systému Foster) piedava léky (pokud je Klient
medikovén), pfipadné cenné véci ulozené ve vychovatelné (mobilni telefon, MP3 apod.) nebo
jin¢ prukazy (prikazka MHD, cestovni pas, obCansky prikaz apod.). Odchod a souvisejici
informace zaznamena vydavajici osoba do informac¢niho systému Foster.

Navrat klientd z vikendovych navstév muze byt jiz v ned€li vecer (od 17:00 do 19:30) nebo
Vv pondéli rano tak, aby klient stihl zacatek Skolniho vyucovani (8:00).

7.2 Vychazky

Klient m& pravo na samostatnou vychdzku mimo stfedisko. Tu mlZe mit po rozhodnuti
pedagogického pracovnika, ktery posuzuje tydenni hodnoceni, aktualni zdravotni a psychicky

stav klienta. I béhem této vychazky je klient povinen dodrzovat pravidla pobytu viz P¥iloha ¢. 4,
za své chovani piebira plnou odpovédnost.

VI. Prava a povinnosti osob odpovédnvch za vvchovu pri spolupraci se
strediskem

1. Prava

a) Byt seznameni s vnitinim fadem a jeho pfilohami v¢etné dalSich nalezitosti souvisejicich
S poskytovanymi sluzbami stfediska.

b) Na informaci o klientovi, a to na zakladé zadosti.

¢) Naudrzovani kontaktu s klientem

d) Byt bezodkladné informovani o mimofadnych udalostech tykajicich se déti (utek, uraz,
vySetfeni apod.).

e) Rozhodovat 0 zahajeni a ukonceni spoluprace.

f) Na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce.

0) Na diskrétni zachazeni s udaji.



h) Na podani stiznosti nebo navrhi na zménu vedoucimu SVP ¢i zaméstnancim pisemné,
telefonicky ¢i osobné na domluvené schiizce.

2. Povinnosti

a) Zaplatit ptispévek na thradu preventivné vychovné péce (stravovani, ubytovani) a
poskytnout klientovi dle své uvahy kapesné pro osobni potiebu. — maximalni vyse na
jeden kalendaini mésic ¢inni 400,-K¢ a pfispévek na volnoCasové aktivity (tzv. kulturu)
ve vysi 250,- K¢ na jeden kalendaini mésic

b) Pti piedani klienta do stiediska piedat soucasné stanovenou dokumentaci a doklady
stanovené timto fadem.

C) Seznamit se s vnitinim fadem a jeho ustanovenimi.

d) Oznamit bezodkladné stiedisku podstatné okolnosti pobytu klienta u nich, tykajicich se
zejména jeho zdravi a vychovy.

e) Hradit naklady na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté klientovi,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi.

f) Dostavit se do stfediska na alespon dvé rodinné konzultace s pfislusnym etopedem béhem
pobytu, ¢i pifedem informovat o své netcasti; ucastnit se alespon jedné rodicovské skupiny
Vv prabéhu pobytu.

g) Uhradit $kodu, kterou jejich dité imysIné zptisobilo na majetku nebo vécech stiediska.

3. Zpisob poskytovani informaci osobam odpovédnym za vychovu o stiedisku

Veskeré informace o stfedisku jsou zakotveny ve vnitinim fadu stiediska, ktery je pfistupny
v kancelafi socialni pracovnice, u kazdého zetopeda a na internetovych strankach. Osoby
odpovédné za vychovu seznamuje s timto dokumentem etoped.

4. Naklady na stravovani a pobyt, zptsob uhrady

Finan¢ni piispévek na thradu nakladd spojenych s pobytem Klienta se fidi ustanovenimi zakona
¢. 109/2002 Sb., o vykonu dustavni nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich
a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich a Pfikazem ministryné Skolstvi, mladeze
a télovychovy €. 21/2007 k ¢innosti stfedisek vychovné péce.

Celkova vyse finanéniho ptispévku na uhradu jednoho mésice pobytu Kklienta se sklada z tplaty
za stravovani a z uplaty za jedno lizko na jeden kalendaini mésic (vySe uplaty za ubytovani se
neméni, 1 kdyZ klient neni ubytovan po vSechny dny v kalendainim mésici - napt. z diivodu
prazdnin, nemoci atd).

Uhrada nakladii na pobyt
a. muze byt provedena pfedanim platby v hotovosti do rukou hospodarky nebo
bezhotovostné pievodem na u¢et DDU Homole,
b. plati se ve dvou mési¢nich splatkach, pfi¢emz prvni platba musi byt uhrazena

jesté pred nastupem klienta na pobyt (doklad o zaplaceni vydava hospodaika stiediska).

5. Poskytovani informaci o nezletilém klientovi

VSsichni pracovnici SVP jsou vazani ml€enlivosti, kterou zachovavaji jak pfi ziskdvani, tak 1
poskytovani informaci. Informace jsou vyuzivany vzdy v souladu se zajmy klienta.

Informace tykajici se klienta se poskytuji pouze zakonnym zastupct, osobam odpovédnym za
vychovu a organiim socialné pravni ochrany déti. K poskytovani informaci napft. Skole vyzaduje
sttedisko od zdkonnych zastupci pisemny souhlas. Stejné tak ho vyzaduje
I Vv ramci prezentace klienta na nasténce v budové ¢i v ramci zvetejnéni fotografii ve vetejnych
médiich.



VII. Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi

Bezpetnost a ochrana zdravi je realizovana v souladu Metodickym pokynem k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zaki a studenti ve Skolach a Skolskych zafizenich
ztizovanych MSMT ze dne 1. 1. 2006.

1. Ochrana zdravi klientu

Vedouci stiediska organizacné zabezpecuje splnéni hygienickych pozadavki, aby se cilenymi
preventivnimi  opatienimi co nejucinnéji  pfedchazelo vzniku nakazlivych nemoci
a epidemii. Pracovnici stfediska v ramci poskytované vychovné vzdélavaci péce zabezpecuji
ochranu zdravi klient a podavaji jim informace nezbytné k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany
zdravi. Klienti svym podpisem stvrzuji dokument ,,Informace o podminkach zajisténi BOZ a PO.
Opakované jsou pedagogickymi pracovniky pouceni pied kazdou rizikovou ¢innosti a zdznam
o tom je proveden do informacniho systému Foster.

Déti osobné dbaji na dodrzovani osobni hygieny a potadku ve svych vécech. Pouzivaji vlastni
obleceni a je zakazano si tyto véci mezi sebou pujcovat nebo vyménovat. Pii ptfichodu do
budovy jsou déti povinny se pfezouvat do domaci obuvi. V ramci rezimovych ¢innosti se podili
na uklidu prostor internatni ¢asti SVP.

Je zakazano, aby Kklient sam nebo s pomoci jiného, zasahoval do svého vnéjsiho vzhledu
(tetovani, piercing, stfihani apod.)

2. Zdravotni péce

Po dobu pobytu ve stiedisku je klientim poskytovana 1écebna péce ve formé podavani béznych
Ikt ¢i ptredepsané medikace podle ptfesného déavkovéani. Predepsané léky jsou ulozeny
Vv uzamcené lékarnicce ve vychovatelné. Léky jsou socialni pracovnici pfipraveny do
jednotlivych 1ékovek a dle aktudlniho rozpisu klientim podavany (socidlni pracovnice,
vychovatel, asistent pedagoga, piipadné ostatni pedagogi¢ti pracovnici). Za podavani 1€k détem
a jejich fadné wuzivani Vv dobé nepfitomnosti socidlni pracovnice zodpovida konkrétni
pedagogicky pracovnik, ktery je ve sluzbé u vychovné skupiny. Kazdé podani 1éku je tim, kdo
jej podal zaznamenavéano do konkrétniho rozpisu konkrétniho klienta.

Informace ze zdravotni dokumentace, zdravotni potieby, doporuceni ¢i omezeni jsou soucasti
osobni dokumentace klienta. Zaroven jsou etodpedem sdélovany po nastupu klienta na pobyt na
pedagogickych poradach.

Pfi potfebé naléhavého oSetfeni doprovazi klienta k 1ékati, stejné tak i k psychiatrovi, socialni
pracovnice.

Organizace podavani lékii — viz Piiloha ¢. 6

3. Postup pri urazech klienti

Klient je povinen chranit své zdravi a nevystavovat se zbyte¢nému riziku Grazu. V piipadé urazu
klienta (8kolni uraz) postupuji pfislu$ni odpoveédni pracovnici tak, aby mu byla co nejrychleji a
nejefektivnéji poskytnuta prvni pomoc a nasledna lékatska péce.

Registrace Skolnich a pracovnich urazli se fidi Nafizenim vlady ¢. 494/2001 a Metodickym
pokynem MSMT &.j.: 37014/2005

Postup pfi Grazu:

1. Pedagogicky pracovnik zajisti zdkladni oSetfeni a posoudi, zda je nutné Iékaiské
oSetfeni.

2. V akutnich ptipadech se vola 1€katska sluzba prvni pomoci.

3. Je-li na pracovisti pfitomna socidlni pracovnice a charakter irazu umozni pfesun,
dopravu Kk lékafi zajistuje ona; v piipadé jeji nepfitomnosti je povinnost na
pracovnikovi, v jehoz pfitomnosti k tirazu doslo.

4. Neni-li mozné piedat klienty do jiné vychovné skupiny je zavolan dalsi pracovnik
(o vikendu vychovatel v rdmci tzv. pohotovosti, pfipadné vedouci stiediska)



5. Kromé tadného evidovani Urazu je proveden zédznam do informac¢niho systému
Foster.

6. O drobnych trazech nezletilého klienta informuje pracovnik stfediska, v jehoz
ptitomnosti k Grazu doslo, osoby odpovédné za vychovu pii nejbliz§i mozné
prilezitosti

7. Ptfi véaznych dtrazech jsou osoby odpovédné za vychovu kontaktovani
a informovani bez zbyte¢né¢ho odkladu ihned po udalosti

4. Postup pii onemocnéni Klienta

V piipad¢ akutniho onemocnéni Klienta zajisti pfitomny povéfeny pracovnik informovani
konkrétniho etopeda (v jeho nepfitomnosti vedouciho SVP nebo socialni pracovnici), ktery
rozhodne o dal$im postupu. Jsou-li v zafizeni pfitomni pouze denni vychovatelé (no¢ni asistent),
kontaktuji osoby odpovédné za vychovu a domlouvaji dalsi postup s nimi.

Pii onemocnéni, které vyzaduje klid na luzku nékolik dnt etoped nebo jim povéfeny pracovnik
vyrozumi osobu zodpovédnou za vychovu ditéte o nastalé situaci. Do prevzeti klienta do
domaciho nebo nemocnic¢niho oSetfeni zabezpeci ptislusnou péci v rozsahu svych moznosti. Pti
vazném ohrozeni zdravi kontaktuje pedagogicky pracovnik, ktery stav zjistil, zdravotnickou
zachrannou sluzbu.

O situaci a provedenych opatienich provadi piislusny pedagogicky pracovnik zdznam do
komunitni knihy v programu Foster.

Po odeznéni nemoci klient opét pokracuje v pobytu. Jedna-li se o zameskani vice nez jednoho
tydne, je navrZeno rodi¢iim prodlouzeni pobytu o dobu nepfitomnosti.

5. Postup pii intoxikaci klienta

Pokud u Kklienta vznikne odtivodnéné podezieni na intoxikaci alkoholem nebo jinou navykovou
latkou, vyhodnoti pedagogicky pracovnik situaci telefondtem osobam odpovédnym za vychovu,
které nasledné klienta odvezou ze zafizeni (pii divodném podezieni). Piipadné lze véc fesit také
ptfivolanim 1ékaifské sluzby prvni pomoci (vyhodnoceni telefonatu, nedovolani se zakonnym
zastupciim, ohrozeni Zivota nebo zdravi klienta apod.).

Jak to okolnosti dovoli, informuje pedagogicky pracovnik o situaci vedouciho stfediska
(ptipadné teditele zatizeni), ktery koordinuje dalsi ¢innost (telefonicky nebo osobné na misté).
Ptipad je nasledné projednan na pedagogické poradé a je stanoveno odpovidajici vychovné
opattent.

6. Postup pri sebeposkozeni klienta

V piipadé umyslného sebepoSkozeni nebo sebevrazedného pokusu klienta, poskytne pracovnik
ve sluzbé okamzitou prvni pomoc. V piipadé sebevrazedného pokusu vzdy, v ptipadé
sebeposkozeni podle charakteru poranéni, piivola zachrannou sluzbu. O udalosti informuje
vedouciho stfediska a zakonné zastupce nezletilého klienta. Nakonec provede pfislusny
pracovnik zaznam do dokumentace klienta v informac¢nim systému Foster.

S klientem je nasledné odborné pracovano ze strany psychologa nebo etopeda. Je-li klient jiz
V péci pedopsychiatra, je tento o udalosti informovan a Zadan o spolupréci.

7. Postup pii agresivité klienta

V piipadé agresivnich projevl klienta, kterymi ohroZzuje zdravi nebo Zivot sviij €i jiné osoby, je
tento klient izolovan od ostatnich, aby byla zajiSténa bezpecnost. Pokud je to mozné, je o
spolupraci pozadan psycholog ¢i etoped, ktefi mohou s klientem individualné pracovat na
zklidnéni. Neni-li mozné zklidnit agresivni projevy klienta béZnymi vychovnymi postupy, napf.
pfi vlivu omamnych psychoaktivnich latek nebo v disledku duSevniho onemocnéni, je
pedagogickym pracovnikem piivolana zachranna 1ékat'ska sluzba, pfipadné Policie CR.



O situaci je bez zbyteénych odkladii informovan zdkonny zastupce nezletilého klienta
a vedouci SVP.

O situaci provede pedagogicky pracovnik pfitomny u agresivnich projevii podrobny zaznam do
dokumentace klienta.

Ptipad je projednén na pedagogické porad¢ a dle charakteru agrese je stanoveno odpovidajici
vychovné opatieni.

8. Prevence rizik pri sportovnich a pracovnich ¢innostech

SVP ma zpracovanou Smeérici k pfedchazeni rizik. Se smérnici jsou sezndmeni vSichni
pracovnici a maji povinnost se touto smérnici fidit.

VIII. Zavérecné ustanoveni

Vnitini fad vychdzi z vyhlasky ¢. 458/2005, kterou se upravuji podrobnosti o organizaci
vychovné vzdélavaci péce ve stiediscich vychovné péce.

Vnitini fad je zavaznym dokumentem stfediska. VSichni pracovnici, klienti a navstévnici
stiediska s nim byli sezndmeni a jsou povinni jej dodrzovat.

Vnitini fad je uloZen u vedouciho stiediska a feditele Détského diagnostického ustavu, stfediska
vychovné péce, détského domova se Skolou, zakladni Skoly a skolni jidelny Homole, jeho kopie
je k dispozici na internetovych strankach SVP CB a v &ekarné ve stiedisku.

Vnitini fad nabyva platnosti dnem 1. 9. 2025.

Vnitini fad byl aktualizovan k 1. 9. 2025, timto nahrazuje star$i verzi vnitiniho fadu stfediska
Ceské Budgjovice dne 1. 9. 2025
Aktualizoval: Mgr. Cyril Novacek, zastupce feditele pro preventivné vychovnou péci

Schvalil Mgr. Vladimir Ira, feditel Détského diagnostického tstavu, détského domova se Skolou,
stiediska vychovné péce, zakladni §koly a Skolni jidelny Homole



Seznam priloh:

Piiloha &. 1 - Zadost o terapeuticko-diagnosticky pobyt v SVP
Piiloha €. 2 - Seznam doporucenych véci na internatni pobyt
Priloha €. 3 - Systém hodnoceni

Priloha ¢. 4 - Pokyny k pobytu klienta v SVP

Piiloha ¢. 5 - Organizace dne

Piiloha €. 6 - Podavani 1éka



Vnitini Fad, Piiloha & 1 - Zddost o terapeuticko-diagnosticky pobyt v SVP

STREDISKO VYCHOVNE PECE
7 Dukelska 1704/23A « Ceské Budgjovice * 370 01

Zadost o dobrovolny terapeuticko-diagnosticky pobyt v SVP

Jméno apiijmeni: ... Datum narozeni: ................cooiiiiinnnn.
Misto narozeni: ............cooveeiiiiiiniennnnn. Trvale bytem .........cooiiiiiiiiiiiiii e,
SKOIA: ., Tiidni ucitel/ka: ...
Trida: ... Rok sk. dochazky: ...

zastoupeny zakonnymi zastupci

Jméno a piijment: ... Datum narozeni: .............c.ooiiiiiien.
Trvale bytem (pokud se Li81): ...
el o e-mail: ...
Jméno a prijment: ...........coooiiiiiiii Datum narozeni: ...............ooiiiiiiin.
Trvale bytem (pokud s€ 1181): ...oneiiii i e

1 R o 1171 |

timto Zadaji

o dobrovolny terapeuticko-diagnosticky v SVP, v souladu s ustanovenim § 17 zékona ¢. 109/02 Sb., na
zakladé doporuceni vychazejicim z vysledkli ambulantnich sluzeb.

ZAdoSt SEPSANA V vvvvrriiiniiinnieinroinessnroenscsnnsonns dne coovviniiinniiiniiiniiinnnnn

Podpis zakonnych zastupcll ........coviviiiiiii

Vyjadieni SVP: souhlasim - nesouhlasim s dobrovolnym terapeuticko-diagnostickym pobytem
nezletilé/ho/.

Zdtvodnéni piipadného nesouhlasu s pobytem:

Ceské Budg&jovice .................... Mgr. Cyril Novacek
vedouci SVP



Vnitini 7ad, Piiloha & 2 - Seznam doporucenych véci na internatni pobyt

Doporuceny seznam véci na internatni pobyt:

Spodni pradlo X

Ponozky X

Tricko X (pozn. tricka s kratkym rukavem ¢i dlouhym rukédvem, nikoliv

crop topy apod.)

Mikina 4x

Teplaky 2X

Kalhoty 2X (1x kalhoty vhodné pro navstévu napi. muzea, knihovny apod.)
Kratké kalhoty 2X

Sportovni kalhoty na ven
Bunda — kabat

Pyzamo 2X
Plasténka nebo destnik
Ptezlivky — backory
Sportovni obuv

Boty

Plavky

Ruénik 2X
Hygienické potieby
(toaletni papir 1 baleni - 4 rulicky, mydlo, Sampdn, pasta a kartacek, hieben)
Taska na $pinavé pradlo
Batoh

Papirové kapesniky
Cepice — ksiltovka

Sala — satek

Rukavice 2x (dle obdobi)

Kazdy tyden je nutnd vyména Spinavého pradla. Praktikuje se pii navstévach ve stfedu ¢i
v nedéli. Stredisko nezajiSt'uje prani pradla klientiim. VySe uvedeny seznam vysta¢i na 1 tyden,
proto doporucujeme sbalit vétsi mnozstvi oble€eni, nejlépe oznaceného.

Do skoly:

Ucebnice, sesity a zdkladni potieby pro Skolni praci, Skolni brasnu,

vytvarné potieby, maly sesit €. 564 (slouZi jako denik).

Veskeré ucebnice, seSity a pracovni seSity z kmenové Skoly

Vybaveny penal (propisovacky, tuzky, pera, guma, nedoporucujeme ofezavatko — z bezpecnostnich
divodd mame k dispozici vlastni)

Nizky

Pravitka

Kruzitko

Lepidlo

Vybaveni na vytvarnou vychovu (pastelky, fixy, tempery, vodové barvy, stétce, hadtik, kelimek) —
bude uloZeno ve tfidé

Télocvik (obuv se svétlou podrazkou + obleceni na ven i dovniti') — bude ulozeno v Satné

Vlastni-li klient jakoukoli priikazku s fotografii pouzitelnou pro slevu /doprava, vstupné.../,
vzit s sebou.



Vnitrni 7ad, Priloha ¢. 3 - Systéem hodnoceni

Svystém hodnoceni — Hodnotici kategorie

Klient je v pritbéhu pobytu hodnocen za jednotlivé uiseky dne. Hodnoceni provadi prislusny pedagogicky pracovnik
spolecné s détmi v ramci jejich sebehodnoceni. Vyuziva metodu behaviordlniho semaforu, kdy zelend barva je nejlepsi
mozny vysledek, oranzova neutralni a cervend negativni. Vizudlni hodnoceni je slovné doprovazeno, tak aby bylo
klientovi srozumitelné. Klientovi miiZe byt zaroven udélena mimorddnd pochvala ¢i v opacném pripadé napomenuti,
které je doprovazeno pisemné. Tydenni vyhodnoceni probiha na stredecni velké komunite.

No¢ni sluzba

veCerni rezim (pfiprava na spanek, dodrzovani no¢niho klidu)
ranni rezim (osobni hygiena, snidan¢, uklid pokoje)

Skola

prubéh vyucovani (aktivita, snaha o lepsi vysledky apod.)
prestavky

Vystupovani na veiejnosti

vztah K sobé, k vrstevnikiim, K autoritim

chovani k lidem na vefejnosti

prabéh cesty za stravovanim

cestovani v MHD

kultura stolovani

Mimoskolni ¢innost

odpoledni a vecerni aktivity (chovani, zajem, snaha, vysledky aj.)
osobni volno

UdrzZovani Cistoty a poradku, uklidy

poradek na pokoji a v osobnich vécech

osobni hygiena

uklid spole¢nych prostor

Priprava na vyucovani

ptistup K pfipravé na vyucovani a jeji zpracovani

Hodnotici kategorie pochvala a napomenuti

Pochvaly:

mimofadna pomoc spoluzakiim
mimotéadna pomoc pracovnikiim SVP
mimofadna ochota, aktivita, tzv. ,,néco navic*

Napomenuti:

nevhodné chovéni k pracovnikiim SVP

nevhodné chovani ke spoluzakiim (slovni i fyzické)
nevhodné chovani na vefejnosti

vulgarni vyjadfovani a chovani (vCetné¢ sexudlniho podtextu)
neplnéni pokyni pracovniki SVP a povinnosti poSkozovani
majetku SVP ¢i osobnich véci jinych klientlh poruseni zakazu
koufeni a jinych zakazi, které uvadi VR



Vnitini 7ad, Piiloha ¢ 4 - Pokyny k pobytu klienta v SVP

Pokyny Kk pobytu klienta v SVP

Klient je seznamen s nasledujicimi pokyny pfed nastupem piipadné v den nastupu na internatni pobyt. Pokyny
jsou pro vSechny zavazné, kazdy je povinen je respektovat. Pfi jejich poruSovani bude postupovéano dle vnitiniho
radu.

1) Oblast chovani

e Kklient respektuje pokyny vychovatele, a pokud neni vychovatelem stanoveno jinak, nesmi se vzdalit
z jeho dohledu

e kazdy ma pravo na slusné zachdzeni, proto neni mozné tolerovat jakékoliv fyzické ¢i slovni napadani
klienti 1 pracovniki SVP vcetné vulgarniho vyjadfovani, zesméSnovani, urazeni ¢i Sikany ani jiné
nevhodné chovani; stejné tak zneuzivani a vyuzivani slabosti a osobnich problému ostatnich klientt

e béhem celého pobytu je zakdzano uzivani ¢i drzeni navykovych latek (cigaret, alkoholu, drog aj.) a
napoju ¢i potravin s obsahem kofeinu; na pozadani ptedlozi klient osobni véci ke kontrole

e mezi klienty neni povolen nevhodny télesny kontakt (véetné kontaktu se sexualnim podtextem)

e v souladu se spolecenskymi pravidly se v budové nenosi na hlavé pokryvka (Eepice, Satek, kapuce...)

e vychovatelé opatruji kapesné klientd a podporuji jejich odpovédnost a finanéni gramotnost

2) Oblast pobytu a pohybu v SVP

e klient v prostorach budovy i mimo ni dodrzuje zasady bezpecnosti; jakékoli zdravotni problémy &i
urazy neprodlené hlasi odpovédnému pracovnikovi

e Kklient udrzuje v prostorach stiediska Cistotu a stejné tak poradek ve svych osobnich vécech; chrani
vybaveni stiediska a svéfeny majetek (v ptipadé umyslného poskozeni jsou zakonni zastupci povinni
uhradit vzniklou $kodu); kazdou zjisténou zavadu ¢&i poskozeni majetku hlasi pedagogickym
pracovnikim

e bez dovoleni vychovatele je zakdzan vstup na cizi pokoj, stejné tak do vychovatelen i ostatnich
spole¢nych prostor (kuchynka, herna, pradelna, izolace, ...) ¢i pohyb mezi jednotlivymi patry; béhem
dopoledniho vyu€ovani je vstup na pokoje zakdzan zcela

e klientim neni povoleno samostatné otevirani oken v pokojich i na chodbach zatizeni; bez dovoleni
vychovatele nesmi klient manipulovat s zadnymi elektronickymi a hasicimi pfistroji

e na internaté plati zdkaz pouzivani vlastnich elektrickych sitovych spotiebicli; pfenosné hudebni
prehravacée a sluchatka odevzdavaji déti pred vyuCovanim vychovateli k ulozeni a vydany jim jsou az
V osobnim volnu

e Kklienti dbaji na své osobni véci, nepljCuji si navzajem obleceni; ztratu a poskozeni osobnich véci musi
neprodlené hlasit; cenné véci a penize lze ulozit u vychovateld, v opaéném piipadé za né stfedisko
nenese zodpoveédnost

e spoleéné stravovani probihda zpravidla mimo SVP; v daném stravovacim zafizeni klient dodrzuje
pokyny vychovatele a zadsady slusného chovani a stolovani

e pii jakychkoli pfesunech klienti pro ptejiti vozovky vzdy vyckaji na pokyn vychovatele

e  kontakt se zakonnym zastupcem je umoznén formou navstév ve ST od 18:00 do 19:00, v NE od 14:30 —
17:30; telefonicky kontakt denn¢ od 20:20 - 20:50. Klient ma moznost pouzit vlastni mobilni telefon
vyjma v dobé fizené Cinnosti, tj. béhem Skolniho vyuéovani, pfipravy na vyuCovani, stravovani,
komunitnich a terapeutickych ¢innosti, vychovné ¢innosti, tklidech, hygiené ¢i v dobé no¢niho klidu,
po tzv. veerce. Radn& podepsané a vypnuté mobilni telefony véetné piislusenstvi jsou b&hem fizené
¢innosti uloZzeny na vychovatelné. V dobé pouzivani zodpovida za mobilni telefon i pfisluSenstvi pouze
klient. Mobilni telefon smi byt pouZivan pouze v konkrétnim prostoru uréeném ped. pracovnikem
(neplati pro samostatné vychazky ¢i navstévy).

3) Oblast udrzovani ¢istoty a poiradku

e stravovani v ramci internatu probiha pouze v jideln€; pokud vychovatel neurci jinak, neni dovoleno
shromazd’'ovat a konzumovat potraviny ¢i napoje v prostorach herny ¢i pokojt

e klient je zodpovédny za udrzovani poradku ve svych osobnich vécech a na pokoji, zaroven vykonava i
pridélené sebeobsluzné prace (uklidy spolecnych prostor), kazdé utery je provadén generalni uklid

® klienti pravidelné dbaji na svou osobni hygienu a Cistotu oSaceni



Vnitini 7ad, Piiloha ¢ 5 - Organizace dne

Pracovni dny
06:50 — 07:00 Budicek

07:00 — 07:15 Osobni hygiena, vétrani lizkovin, pfiprava na snidani

07:15—-07:30 Snidané, podani 1éka

07:30 — 07:45 Uklid loznic, piiprava do $koly, kontrola tiklidu

07:45 — 07:55 Hodnoceni

07:55 —08:00 Ptedani klientli do Skoly, uzamceni loznic

08:00 — 13:30 Skolni vyuka (PA — konec v 12:30)

13:30 — 14:30 Obed

14:30 — 16:00 Odpoledni vyuka, vychovna ¢innost nebo terapeuticka skupina,
Vv pak utery generalni uklid

16:00 — 17:00 Odpoledni program

17:00 — 18:00 Vecete

18:00 — 19:15 Ptiprava na vyucovani, psani denikii, osobni hygiena, tiklidy spole¢nych
prostor, kontrola poradku v osobnich vécech

Ve stredu 18:00 — 19:00 navstevy

19:15-19:30 2. vecete

19:30 — 20:00 Hodnoceni

20:00 — 20:50 Osobni volno, vecerni program

21:00 Klienti na vlastnich pokojich
21:30 Vecerka
Volné dny

08:00 — 09:00 Ranni rezim (osobni hygiena, snidané€, podani 1éka, tiklid a kontrola pokojit)
09:00 — 11:00 V sobotu dopoledni program, v nedéli dopoledni program a pfiprava na
vyucovani

Obéd v DDU

11:45—-11:55 Ptiprava na odjezd do Homol

11:55 - 14:00 Cesta na obéd a zpét

14:00 — 14:30 Odpoledni klid

14:30 — 15:00 Svacina, uklid po sva¢in€, moznost vydani osobnich pochutin
15:00 — 17:30 Hlavni odpoledni program

V nedeéli od 14:30 — 17:30 navstévy

(v pripadé absence navstévy a soucasné kladného hodnoceni, moznost udéleni mimoradné
vychdzky)

17:30 - 18:00  Osobni volno; ptiprava veceie

18:00 - 18:30  Vecete

18:30 - 19:30  Osobni hygiena, uklidy spole¢nych prostor, kontrola pofadku na
pokojich

19:30 -20:00  Hodnoceni, psani denikd

20:00 -22:00  Vecerni program, vecerka (plati v patek, sobotu)



Vnitini rad, PFiloha é. 6 - Podavani léki

Vydavani lékii klientiim internatniho a celodenniho
oddéleni SVP

Rozpis vydavani léki - vSedni dny

Rano do 8:00 socialni pracovnice
Dopoledne socialni pracovnice
Poledne socialni pracovnice

Odpoledne v dob¢ vyucovani, do 14 hodin vychovatel

Odpoledne v dobé vyucovani, od 14 hodin vychovatel

Odpoledne (po vyucovani) —do 20 hodin  denni vychovatel ve sluzbé u své vychovné skupiny

Po 20. hodiné asistent pedagoga (no¢ni sluzba)

Pozn. V ptipadé neptitomnosti socidlni pracovnice na pracovisti ptebird zodpovédnost za
vydani 1éka klientim dob¢ do 8:00 asistent pedagoga (no¢ni sluzba), pozdéji etoped.

rrrrr

Rano do 8:00 asistent pedagoga (no¢ni sluzba)

Od 8.00 do 20:00 denni vychovatel ve sluzb€ u své vychovné skupiny

Po 20. hoding asistent pedagoga (no¢ni sluzba)



